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Contraloría Interna
Unidad de Quejas, Denuncias                e Investigación 


CONTRALORÍA INTERNA 
COMISIÓN ESTATAL PARA LA ATENCIÓN Y PROTECCIÓN 
DE LOS PERIODISTAS

[bookmark: _Hlk30764836]Formato de Quejas, Denuncias y/o Sugerencia
	[bookmark: _Hlk138691475]I. MOTIVO

	QUEJA
	
	DENUNCIA
	
	SUGERENCIA
	
	OTRO (ESPECIFIQUE):

	

	II. DATOS DEL QUEJOSO O DENUNCIANTE

	

	
	

	NOMBRE (S)
	APELLIDO PATERNO
	APELLIDO MATERNO

	

	
	
	

	DOMICILIO
	NÚM. EXTERIOR
	NÚM. INTERIOR
	C.P.

	

	
	
	

	FRACC. O COLONIA
	MUNICIPIO
	ENTIDAD
	TELÉFONO

	CORREO ELECTRÓNICO:
	
	OTRO MEDIO DE CONTACTO:
	

	LOS DATOS PERSONALES POR USTED PROPORCIONADOS SERÁN PROTEGIDOS EN TÉRMINOS DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

	


	III. DATOS DEL O LOS SERVIDORES PÚBLICOS DENUNCIADOS

	NOMBRE (S)
	

	
	

	
	

	
	

	CARGOS(S)
	

	
	

	
	

	
	

	LUGAR DE ADSCRIPCIÓN:
	

	


	IV. HECHOS MOTIVO DE LA QUEJA

	POR CONSIDERAR QUE LA(S) CONDUCTA(S) DEL (OS) SERVIDOR (ES) PÚBLICO(S) INFRINGIÓ(ERON) LAS OBLIGACIONES PREVISTAS POR EL TÍTULO TERCERO DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, CONSISTENTES EN:

	INCUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y COMISIONES ENCOMENDADAS.
	
	
	AUTORIZAR, SOLICITAR O REALIZAR ACTOS PARA LA ASIGNACIÓN O DESVÍO DE RECURSOS PÚBLICOS (MATERIALES, HUMANOS O FINANCIEROS) SIN FUNDAMENTO JURÍDICO O EN CONTRAPOSICIÓN A LAS NORMAS APLICABLES.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	MALOS TRATOS, INDISCIPLINA Y FALTA DE RESPETO HACIA LOS PARTICULARES O HACIA SUS DEMÁS COMPAÑEROS SERVIDORES PÚBLICOS.
	
	
	USO INDEBIDO DE LA INFORMACIÓN PRIVILEGIADA PARA ADQUIRIR PARA SÍ O PARA LAS PERSONAS A QUE SE REFIERE EL ARTÍCULO 52 DE LA LEY, BIENES INMUEBLES, MUEBLES Y VALORES, CON EL OBJETO DE OBTENER VENTAJA O BENEFICIO PRIVADO.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	OMITIR DENUNCIAR DE LOS ACTOS U OMISIONES QUE EN EJERCICIO DE SUS FUNCIONES LLEGARE A ADVERTIR.
	
	
	EJERCER ATRIBUCIONES NO CONFERIDAS O VALERSE DE LAS QUE TIENE, PARA REALIZAR O INDUCIR ACTOS U OMISIONES ARBITRARIOS, EN BENEFICIO SUYO O DE LAS PERSONAS SEÑALADAS EN EL ARTÍCULO 52 DE LA LEY.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	NO DENUNCIAR INSTRUCCIONES O ENCOMIENDAS DE SU(S) SUPERIOR(ES) CONTRARIAS A LAS DISPOSICIONES RELACIONADAS CON EL SERVICIO PÚBLICO
	
	
	INTERVENIR POR MOTIVO DE SU EMPLEO, CARGO O COMISIÓN EN CUALQUIER FORMA, EN LA ATENCIÓN, TRAMITACIÓN O RESOLUCIÓN DE ASUNTOS EN LOS QUE TENGA CONFLICTO DE INTERÉS O IMPEDIMENTO LEGAL PARA CONOCER.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	NO REGISTRAR, INTEGRAR, CUSTODIAR Y CUIDAR LA DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN QUE TIENE BAJO SU RESPONSABILIDAD



	
	
	AUTORIZAR LA CONTRATACIÓN, SELECCIÓN, NOMBRAMIENTO O DESIGNACIÓN, DE QUIEN SE ENCUENTRE IMPEDIDO POR DISPOSICIÓN LEGAL O INHABILITADO POR RESOLUCIÓN DE AUTORIDAD COMPETENTE, PARA OCUPAR UN EMPLEO, CARGO O COMISIÓN EN EL SERVICIO PÚBLICO O INHABILITADO PARA REALIZAR CONTRATACIONES CON LOS ENTES PÚBLICOS.

	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	IMPEDIR O EVITAR EL USO, DIVULGACIÓN, SUSTRACCIÓN, DESTRUCCIÓN, OCULTAMIENTO O INUTILIZACIÓN INDEBIDOS DE LA DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN BAJO SU RESPONSABILIDAD.
	
	
	OCULTAR EN LA PRESENTACIÓN DE LAS DECLARACIONES DE SITUACIÓN PATRIMONIAL O DE INTERESES EL INCREMENTO EN SU PATRIMONIO O EL USO Y DISFRUTE DE BIENES O SERVICIOS QUE NO SEA EXPLICABLE O JUSTIFICABLE, O UN CONFLICTO DE INTERÉS.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ACTUALIZAR LA EXISTENCIA DE UN CONFLICTO DE INTERÉS.
	
	
	UTILIZAR LA POSICIÓN QUE SU EMPLEO, CARGO O COMISIÓN PARA INDUCIR A QUE OTRO SERVIDOR PÚBLICO EFECTÚE, RETRASE U OMITA REALIZAR ALGÚN ACTO DE SU COMPETENCIA, EN BENEFICIO, PROVECHO O VENTAJA PARA SÍ O PARA ALGUNA DE LAS PERSONAS A QUE SE REFIERE EL ARTÍCULO 52 DE LA LEY.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	EXIGIR ACEPTAR, OBTENER O PRETENDER OBTENER, POR SÍ O A TRAVÉS DE TERCEROS, CON MOTIVO DE SUS FUNCIONES, BENEFICIOS NO COMPRENDIDOS EN SU REMUNERACIÓN COMO SERVIDOR PÚBLICO.
	
	
	ENCUBRIR ACTOS U OMISIONES QUE PUDIEREN CONSTITUIR FALTAS ADMINISTRATIVAS. 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	AUTORIZAR, SOLICITAR O REALIZAR ACTOS PARA EL USO O APROPIACIÓN DE RECURSOS PÚBLICOS (MATERIALES, HUMANOS O FINANCIEROS) SIN FUNDAMENTO JURÍDICO O EN CONTRAPOSICIÓN A LAS NORMAS APLICABLES.
	
	
	PROPORCIONAR INFORMACIÓN FALSA, NO DAR RESPUESTA ALGUNA O RETRASAR DELIBERADAMENTE Y SIN JUSTIFICACIÓN LA ENTREGA DE LA INFORMACIÓN, EN LOS REQUERIMIENTOS O RESOLUCIONES DE AUTORIDADES FISCALIZADORAS, DE CONTROL INTERNO, JUDICIALES, ELECTORALES O EN MATERIA DE DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS.
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	OTRO:
ESPECIFIQUE:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	V.  NARRACIÓN DE LOS HECHOS

	DÍA
	
	
	
	
	
	HORA EN QUE
	
	
	

	DE LOS HECHOS
	D
	M
	A
	
	OCURRIERON LOS HECHOS
	          H
	           M

	¿DÓNDE OCURRIERON LOS HECHOS?


	MENCIONE EL LUGAR ESPECÍFICO


	¿CÓMO OCURRIERON LOS HECHOS? 
(LA NARRACIÓN DEBE SER CONCRETA, DESCRIBIENDO LA FORMA EN QUE SUCEDIERON LOS HECHOS, ESPECIFICANDO EL ORDEN EN QUE ACONTECIERON, LOS NOMBRES DE LAS PERSONAS  INVOLUCRADAS, ACOMPAÑANTES, SERVIDORES PÚBLICOS O BIEN PERSONAS PRESENTES DURANTE EL DESARROLLO DE ÉSTOS Y SU PARTICIPACIÓN EN LOS MISMOS, EVITANDO  DESCRIPCIONES DE SITUACIONES VAGAS E IMPRECISAS, PARA QUE PUEDA RESPALDAR LO SUCEDIDO.)

	NARRACIÓN DE LOS HECHOS:





















	


	VII. ELEMENTOS DE PRUEBA

	EN CASO DE EXISTA ALGÚN ELEMENTO QUE PUEDA SERVIR COMO PRUEBA, FAVOR DE ANEXARLO, DESCRIBIRLO O INDICAR SU LOCALIZACIÓN:

	DOCUMENTAL PÚBLICA
	
	VIDEOS
	
	OTRO (ESPECIFIQUE):

	DOCUMENTAL PRIVADA
	
	FOTOGRAFÍAS
	
	

	

	VIII.  TESTIGOS

	SI TIENE TESTIGOS DE LOS HECHOS QUE DESEEN APOYAR SU DENUNCIA, FAVOR DE INDICARLO EN LOS ESPACIOS, ANOTANDO NOMBRE, DOMICILIO Y TELÉFONO

	1.-

	2.-

	

	IX. RATIFICACIÓN

	YO C. ___________________________________________________________________________________, IDENTIFICADO MEDIANTE _____________________________ NÚMERO __________________________________, CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 49 FRACCIÓN IV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISIÓN ESTATAL PARA LA ATENCIÓN Y PROTECCIÓN DE LOS PERIODISTAS, RATIFICO EL CONTENIDO DE LA PRESENTE QUEJA EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES.

_____________________________________________________________
FIRMA

	

	X. INFORMACIÓN DE CAPTACIÓN

	FECHA, NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE ATENDIÓ:
	



                                                                                     FECHA     ________________________


	

	XI. INFORMACIÓN GENERAL

	1. El presente formato se encuentra fundado en lo dispuesto por los artículos 90, 91, 92, 93 y 94 de la Ley General de Responsabilidades; 2 fracciones I, II, III y VIII de la Ley 366 de Responsabilidades para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 27 fracción XXVI de la Ley 586 de la Comisión Estatal para la Atención y Protección de los Periodistas; y 113 fracción II del Reglamento Interior de la Comisión Estatal para la Atención y Protección de los Periodistas.
2. Las denuncias anónimas no producirán ningún efecto.
3. Los servidores públicos, tienen obligación de respetar y hacer respetar el derecho a la formulación de las quejas y denuncias a las que se refieren los artículos anteriores, y evitar que con motivo de éstas se causen molestias indebidas al quejoso y/o denunciante.
4. Si necesita ayuda para el llenado de este formato, favor de comunicarse a los teléfonos 228 817 0970 ext. 119, de lunes a viernes en horario de 9:00 a 18:00 horas; o escríbenos electrónicamente a  contraloria@ceapp.org.mx  o uqdi_contraloria@ceapp.org.mx.  
5. [bookmark: _GoBack]SI se encuentra en el interior del estado, puede enviar este formato en sobre cerrado a la oficina de la Contraloría Interna de la Comisión Estatal para la Atención y Protección de los Periodistas, ubicada en Avenida Manuel Ávila Camacho No.31, altos 1, Col. Centro, Xalapa de Enríquez, Veracruz., C.P. 91000.



AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO RELATIVO A QUEJAS Y DENUNCIAS DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS.

La Comisión Estatal para la Atención y Protección de los Periodistas, a través de la Unidad de Quejas, Denuncias e Investigación de la Contraloría Interna, es la responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione.
Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes finalidades:
a)  registrar, investigar, integrar y determinar los expedientes relativos a las quejas, denuncias y procedimientos de investigación en contra de las personas servidoras y ex servidoras públicas de la comisión, así como de particulares que conoce la contraloría interna de la comisión; 
b)  cumplir con las obligaciones de transparencia como sujeto obligado 
Se comunica que no se realizan tratamientos adicionales. 
Le informamos que sus datos personales son compartidos con las personas, empresas, organizaciones y autoridades distintas al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuación:6+
	DESTINATARIO DE LOS DATOS PERSONALES
	PAÍS
	FINALIDAD

	AUTORIDADES JUDICIALES, ADMINISTRATIVAS Y DE FISCALIZACIÓN FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES.
	MÉXICO
	CUANDO SEA LEGALMENTE EXIGIDA PARA LA INVESTIGACIÓN, FISCALIZACIÓN Y PERSECUCIÓN DE LOS DELITOS, ASÍ COMO PARA LA PROCURACIÓN O ADMINISTRACIÓN DE JUSTICIA.



Si usted no manifiesta su negativa para dicha transferencia, se entenderá que ha otorgado su consentimiento.

Para mayor información acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer, usted puede acceder al aviso de privacidad integral a través de la dirección electrónica: http://ceapp.org.mx/unidadt.php 
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